
 

 شرح وظایف  

 

 
 اخراجی  -انصرافی -تسویه حساب با دانشجویان فارغ التحصیل -

 کار دانشجویی دانشجویان  های گواهی درخواست های کار دانشجویی و   انجام -

 ضروری، شهریه، تحصیلی و ....    ،ودیعه مسکنوام های بررسی پرونده های  -

 تهیه نامه های پوششی به صندوق رفاه دانشجویان -

 رفع مشکلات آن پیگیری سند وام ضروری و  -

 ثبت شماره حساب دانشجویان در سامانه صندوق رفاه -

   دانشجویان در سامانه صندوق رفاه  و مدارک تحصیلین تعهد محضری اسک -

 ضی وام های دانشجویی ثبت اطلاعات دانشجویان متقا -

 دانشجویی یبررسی درخواست وام ها -

 ارسال اسناد وام های دانشجویی  -

 sinasaدر سامانه و کار دانشجویی  انجام امور مربوط به بیمه درمانی و بیمه حوادث دانشجویان  -

 تهیه گزارش عملکرد سالانه-

 تهیه پیش نویس نامه ها در اتوماسیون اداری  -

 پاسخگویی به تلفن ها و پیگیری برخی تسویه حساب ها در سامانه صندوق -

 و تخصص  phdبررسی پرونده های بیمه تامین اجتماعی دانشجویان  -

 

 

 

 با تشکر 

 مدینه حافظ


